
 
 

Wir beraten anwaltlich ausschließlich Familienunternehmen und Unternehmerfamilien sowie Stiftungen bei 
Fragestellungen von strategischer Bedeutung. Herr Dr. Sebastian von Thunen ist zudem als Notar bestellt. Wir sind 
ausschließlich beratend und gestaltend tätig. 

Für unser Büro mit Notariat in Bielefeld suchen wir zum Eintritt ab sofort oder nach näherer Vereinbarung eine (n) 

(Wirtschafts-) Jurist (1. Staatsexamen oder LL.B.) / Notarfachwirt / Diplom-Rechtspfleger (m/w/d) 

Ihre Rolle: 

• Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden einschließlich juristischer Recherchen (Schwerpunkt) 

• Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden 

• Erstellen und Bearbeiten von Dokumenten und Power-Point-Präsentationen  

• Aufgaben im Bereich Geldwäscheprävention und Datenschutz im Notar- und Anwaltsbereich 

• Büroorganisation im Notar- und Anwaltsbereich 

• Mitwirkung bei der strategischen Entwicklung unseres jungen, aber sehr hochwertigen Notariats 

Unsere Anforderungen: 

• abgeschlossenes Studium in einer der o.g. Fachrichtungen   

• Bereitschaft, sich das erforderliche Fachwissen und „Handwerkszeug“ insbesondere im Notariat zügig und 
zielorientiert zu erschließen  

• sehr gute MS-Office-Kenntnisse; Bereitschaft und Fähigkeit, rasch EDV-Notarprogramme zu erlernen und 
sich auf dem neuesten Stand der Digitalisierung des Notariats zu halten  

• sorgfältige, zielorientierte und effiziente Arbeitsweise, hoher Anspruch an die eigenen Arbeitsergebnisse 

• eigenverantwortliche, eigenmotivierte und proaktive Arbeitsweise  

• Zuverlässigkeit und Vertrauenswürdigkeit sowie Dienstleistungsorientierung, freundlicher und offener 
Umgang, gepflegtes Äußeres und tadellose Umgangsformen 

Wir bieten Ihnen: 

• eine unseren gehobenen Anforderungen und Ihrer Qualifikation entsprechende Vergütung 

• eine „Wachstumsstory“ mit langfristiger Perspektive in einem hochspezialisierten, strategisch klar 
positionierten und profilierten Büro  

• kurze Entscheidungswege und ein überschaubares persönliches Umfeld, in dem auf Ihre Bedürfnisse und 
auf Ihre Lebenssituation angemessen Rücksicht genommen wird 

• persönliche, individuelle Förderung „on the job“ sowie externe Fortbildungen – von Anfang an 
insbesondere zum zügigen Einstieg in das Notariatswesen 

• einen schönen und modernen Arbeitsplatz in einer Altbauvilla am Bürgerpark – ruhig, aber zentral 

Weitere Informationen über unser Büro finden Sie im Internet unter www.vonthunen.de. 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns über Ihre Kontaktaufnahme unter buero@vonthunen.de – bitte 

mit Motivationsschreiben und einem tabellarischen Lebenslauf. Alles Weitere besprechen wir gerne in einem 

persönlichen Gespräch. 

Dr. Sebastian von Thunen LL.M.  Dr. Christoph Mehringer LL.M. 


